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Le reglement des études de I'INSPE prend en compte les dispositions réglementaires
fixées par les différents arrétés ministériels et les dispositions spécifiques validées par
I'établissement. Le cadre réglementaire relatif au contenu et a la validation des
parcours de formation est précisé par :

! La Loi n°® 2016-1828 du 23 décembre 2016 portant adaptation du deuxieme
cycle de Il'enseignement supérieur frangais au systeme Licence-Master-
Doctorat,

1 LeDécret n°2017-83, |I'Arrété du 22 Janvier 2014 modifié fixant le cadre national
des formations conduisant a la délivrance des diplédmes nationaux de Licence,
de Licence professionnelle, et de Master,

L'Arrété du 30 juillet 2018 modifié relatif au diplodme national de Licence,

L'Arrété du 25 avril 2002 modifié relatif au Master,

Le Décret n°® 2016-672 du 25 mai 2016 relatif au diplome de Master

= =/ =/ =

Les modalités générales de contrdle des connaissances et des compétences
adoptées au CFVU de I'Université de Lille du 11 avril 2024

Le reglement des études est adopté par le conseil d’Institut, apres avis de la
commission formation. Il respecte les éléments de cadrage définis par le CFVU.

Le réeglement des études définit les regles qui régissent le déroulement des études et
les modalités de validation d’un cursus de formation. Il s'applique a I'’ensemble des
mentions des formations.

Il décrit en particulier les Modalités de Controle des Connaissances (MCC) pour
I’'année universitaire. Ces MCC sont communiquées aux étudiants au plus tard un
mois apres le début de la formation.

Ce réglement des études ne peut étre modifié en cours d’année sauf disposition
législative ou réglementaire nationale autorisant une telle modification. Il doit étre
porté a la connaissance des étudiants au plus tard un mois apres le début des
enseignements. |l doit rester accessible tout au long de I'année universitaire.

Le cadre réglementaire relatif au master MEEF est précisé dans les arrétés du 28 mai
2019 et du 24 juillet 2020 fixant le cadre national des formations dispensées au sein
des masters « Métiers de I'Enseignement, de I'Education et de la Formation ».

Le réglement des études rappelle le cadre réglementaire et fixe les conditions
générales communes a l'ensemble des diplédmes portés par I'Institut national
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supérieur du professorat et de I’éducation de I'académie de Lille-Hauts-de-France.

Il permet de garantir que le principe fondamental d'égalité de traitement des
étudiants soit scrupuleusement respecté dans toutes les opérations liées aux
contrbles des connaissances.

Pour chacune des sessions d'évaluation des étudiants, les connaissances et
compétences sont appréciées par tout type de modalités de contrble des
connaissances et des compétences (contrble continu, examen terminal, oral,
rapport, mémoire...), selon ce qui est précisé dans les parcours des différentes
mentions.

Ces dispositions s'appliquent aussi bien aux épreuves organisées de fagon
centralisée par le service des examens de I'INSPE qu’a celles organisées directement
par les enseignants au sein de la formation (selon les cas définis au sein de chaque
parcours).

Le reglement des études de I'INSPE s'applique a tous les étudiants inscrits
administrativement et/ou pédagogiquement a I'INSPE.

Les étudiants de la mention 2" degré qui suivent leur formation et sont inscrits
administrativement sur les sites de I'Université d’Artois (UA), de I'Université
Polytechnique des Hauts de France (UPHF) et de I'lUniversité du Littoral Céte d'Opale
(ULCO) ont, dans certains cas, des mentions spécifiques indiquées dans ce
reglement.

Section 1: Le calendrier universitaire

Le calendrier universitaire est arrété par le conseil d’Institut aprés avis de la
commission formation. Il est décliné par formation si celle-ci comporte des
modalités pédagogiques particulieres (alternance, international, stage, contrdle
continu intégral...).

Les périodes d'interruption pédagogique sont fixes. La composante peut choisir de
ne pas les retenir toutes, en fonction de ses contraintes pédagogiques a I'exception
de la période d'interruption pédagogique de fin d’année civile, qui est obligatoire
pour toutes les formations.

Ces calendriers sont portés a la connaissance des usagers par mail en début

d’année, sur le site internet de I'INSPE, dans les guides des études et, pour certaines
formations, par voie d'affichage au niveau des secrétariats pédagogiques.
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Section 2 : Les procédures d’admission et d’inscription des étudiants

2.1. L'acces a un parcours de formation de Master

Les conditions d’admission différent selon le diplédme envisagé ou, le cas échéant,
la nationalité de I'étudiant.

Les étudiants internationaux candidatant a titre individuel sont soumis a des
procédures spécifiques qui dépendent de leur nationalité, du pays d'obtention de
leur baccalauréat ou de fin d'études secondaires, de leur pays de résidence et de
I'année de formation a laquelle ils souhaitent candidater. Ces modalités sont
disponibles sur le site web de I'Université de Lille et sur le site web Etudes en France,
le cas échéant.

Les modalités d’admission font I'objet d’un cadre général adopté en CFVU.

Les candidatures en Master 1 sont ouvertes aux titulaires des dipldbmes sanctionnant
les études de premier cycle ainsi qu‘a ceux qui peuvent bénéficier d'une des
validations prévues aux articles L. 613-3, L. 613-4 et L. 613-5 du code de |'éducation,
dans la limite des capacités d'accueil et selon les modalités d’admission définies par
le CFVU de I'Université de Lille. Chaque mention, et éventuellement chaque
parcours de master, indiquent les mentions de licence conseillées pour la formation
en respect de I'Arrété du 31 mai 2021.

Pour les étudiants qui ont validé |la premiere année de master :

- L'acces en 2¢ année de master d'un parcours de formation est de droit dans
ce méme parcours ;

- Dans le cas d'un master sans parcours distinct en premiére année, I'acces en
deuxiéme année est de droit dans au moins un des parcours de la mention.

Aux termes des articles D612-36-2 du Code de |'éducation, les établissements
autorisés par I'Etat a délivrer le dipldme national de master organisent leur processus
de recrutement en premiere année des formations conduisant a ce dipldme et
préparent l'inscription dans ces formations au moyen d'une procédure
dématérialisée gérée par une plateforme nationale, mise en ceuvre par arrété du
ministre chargé de I'enseignement supérieur qui fixe les reégles relatives au traitement
des données afférant au fonctionnement de la plateforme (MonMaster.gouv.fr).

Toute candidature doit passer par cette plateforme, qui est soumise a un calendrier
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unique défini annuellement par arrété du ministre chargé de l'enseignement
supérieur.

Le décret n°® 2024-149 du 27 février 2024 modifiant la procédure dématérialisée de
candidature et de recrutement en premiere année des formations conduisant au
dipldbme national de master précise les modalités de fonctionnement de la
plateforme nationale de candidature qui s'inscrit dans un cadre ou les
établissements restent seuls a décider des étudiants recrutés.

Un arrété' établit les dérogations a |la procédure dématérialisée de candidature et
de recrutement en premiére année des formations conduisant au dipléme national
de master.

Les modalités d’admission en 1¥®année de Master font I'objet d'un cadrage adopté
en CFVU et sont ensuite adoptées par le conseil d’Institut aprés avis de la
commission formation. Ces modalités d’admission incluent I'examen du dossier du
candidat et peut étre conditionné au succeés a un examen ou un CONCOUrS.

Les capacités d’accueil par mention et éventuellement par parcours pour l'acces a
la premiere année du cycle de master sont approuvées par le CFVU et le conseil
d’Institut et en lien avec le rectorat.

2.2. L'inscription administrative et pédagogique dans un cursus de formation

2.21 L’inscription administrative

L'inscription administrative (IA) est obligatoire, annuelle, exclusive, personnelle et
payante. Elle constitue l'inscription de I'étudiant a l'université. L'IA permet la
délivrance de la carte d’étudiant, du certificat de scolarité et de |'adresse
électronique étudiante. Elle est valable pour I'année universitaire dans les limites
du bornage de I'année. Seule une inscription réguliere et finalisée confere le statut
d’étudiant.

Une carte d'étudiant est délivrée a l'issue de l'inscription administrative. Elle est
renouvelable sur le méme support pendant la durée des études de |'usager, qui est
tenu de contrdler toutes les informations y figurant.

T Arrété du 27 février 2024 modifiant I'arrété du 20 février 2023 pris pour I'application des articles D. 612-36-2 et
D. 612-36-2-1 du code de I'éducation établissant les dérogations a la procédure dématérialisée de candidature et
de recrutement en premiére année des formations conduisant au diplédme national de master et fixant le
nombre maximal de candidatures sur |la plateforme dématérialisée
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En cas de perte, la carte étudiante est renouvelée gratuitement la premiére fois puis
moyennant paiement pour toute nouvelle perte (tarif annuel fixé par le Conseil
d’Administration de 'université).

En cas de perte de la carte d’étudiant pour les personnes inscrites
administrativement a I'UA, I'ULCO et I'UPHF, le renouvellement de la carte est
soumis aux regles votées par ces universités.

2.2.2. l'inscription pédagogique

L'inscription pédagogique (IP) est complémentaire de I'inscription administrative.
Elle permet l'inscription dans les enseignements. L'inscription pédagogique est
obligatoire. Cette inscription permet d’éditer un contrat pédagogique qui
récapitule 'ensemble des enseignements auxquels I'étudiant est inscrit.

L'étudiant qui n’a pas procédé aux formalités d‘inscriptions (administratives et
pédagogiques) conformément aux modalités en vigueur a I'Université de Lille ne
pourra pas se présenter aux examens et ne sera pas admis a composer.

2.3. La période de césure

La césure consiste pour un étudiant a suspendre ses études pendant une période
d'un semestre ou d'une année universitaire afin de vivre une expérience personnelle,
professionnelle ou d'engagement en France ou a |'étranger?. La césure est un droit a
caractere facultatif pour I'étudiant. Une période de césure peut étre octroyée
pendant un cycle de formation (Licence, Licence professionnelle (dont le BUT),
DEUST ou Master), selon les modalités générales validées par le CFVU.

Le projet de césure doit étre soumis a I'approbation de la direction de composante
de rattachement de I'étudiant, par délégation du Président de |'établissement. L'avis
de la direction de composante est fondé sur un dossier comprenant une lettre de
motivation de |'étudiant décrivant les modalités de réalisation de la césure. Les refus
doivent étre motivés.

Les étudiants inscrits administrativement en master MEEF mention second degré
dans les universités partenaires (UA, ULCO, UPHF), doivent télécharger le formulaire
de demande de césure directement aupres de ces universités. Celui-ci doit ensuite

21 NI A Ofnbad Sic mamdzA O & R 8z0 FSdem NGORIS | BBt  \Radz mmd | SN ¢
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étre retourné au service scolarité centrale de I'INSPE pour étude et visa soit du
responsable de site, soit du directeur de I'INSPE.

Pendant la période de césure, I'étudiant reste inscrit a I'université.

La césure donne lieu a un engagement réciproque de I'étudiant a réintégrer la
formation d'origine en fin de période de césure et de I'établissement a garantir sa
réinscription « dans le semestre ou I'année suivant ceux validés avant ['année de
suspension ». L'étudiant peut solliciter une période de césure des le début de son
cursus. Il ne peut bénéficier d’une césure a l'issue de sa diplomation, sauf s'il a été
admis a poursuivre ses études dans un cycle supérieur a |I'Université de Lille (par
exemple apres obtention de la licence et admission en master).

En raison de la réforme de |la formation des enseignants qui sera mise en ceuvre a la
rentrée 2026, les demandes de césures en master 1 MEEF mention 1¢" degré, 2" degré
et Encadrement éducatif ne pourront pas étre acceptées pour I'année 2025-26.

Section 3 : Organisation générale des cursus

3.1. Domaines — Mentions - Parcours

Chaque formation appartient a I'un des quatre domaines :
ALL - Arts Lettres Langues ;
DEG - Droit Economie Gestion ;
SHS - Sciences Humaines et Sociales ;
STS - Sciences et Technologies Santé.

Une formation est définie par sa mention. Une mention est organisée en un ou
plusieurs parcours de formation. Le dipléme est délivré au niveau de la mention et
précise le parcours suivi.

3.2. Responsabilité de mention et équipe pédagogique

Une mention de formation est placée sous la responsabilité d'un responsable de
mention, en lien le cas échéant avec les responsables de parcours. Elle est animée
par une équipe pédagogique constituée des intervenants dans la formation.
L'équipe pédagogique est responsable de I'évaluation des enseignements (types
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d’évaluation, choix des sujets, grilles d’évaluation). La responsabilité des évaluations
de chaque enseignement, y compris le choix des sujets, releve exclusivement de
I'’équipe pédagogique et de la personne en charge de |I'enseignement et/ou de son
évaluation.

3.3. Enseignements

Les activités d’enseignement comprennent et articulent notamment :

- Des enseignements en présentiel ;

- Des enseignements a distance ou hybrides ;

- Des enseignements mobilisant les outils numériques ;

- Des séquences d'observation ou de mise en situation professionnelle ;

- Des projets individuels ou collectifs qui favorisent la mise en perspective, sur
un méme objet d'étude, de plusieurs disciplines et compétences.

3.4. Organisation des formations en blocs de connaissances et de compétences

Une formation est composée de Blocs de Connaissances et de Compétences (BCC).
Un BCC est un ensemble cohérent d’enseignements et d’activités pédagogiques. Un
BCC peut étre structuré en une ou plusieurs Unités d’Enseignement (UE) et chaque
UE peut contenir plusieurs Eléments Constitutif (EC). Chaque BCC, UE et
éventuellement EC est affecté d’'une « valeur en crédits ECTS ».

Un BCC peut étre prévu dans la maquette sur tout ou partie des semestres.

3.5 L'expérience professionnelle

Un stage est une période temporaire de mise en situation en milieu professionnel au
cours de laquelle I'étudiant acquiert des compétences professionnelles et met en
ceuvre les acquis de sa formation.

Tout stage doit donner lieu a I'élaboration d’une convention de stage signée par
I'ensemble des personnes mentionnées dans la convention.

En vertu de cette convention, I"étudiant se voit confier une ou des missions
conformes au projet pédagogique défini par I'établissement d’enseignement et
approuvées par l'organisme d’accueil (Art L124-1 du Code de I'éducation). Lorsque
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le stage doit avoir lieu a l|'étranger, les regles décrites dans la section 3.6.
s'appliquent.

3.5.1 Stages a I'INSPE

Les étudiants inscrits en Master 1 et en Master 2 doivent réaliser des périodes de
stage en milieu professionnel. Selon le statut des étudiants, ce stage peut étre
effectué en responsabilité ou étre un stage d'observation et de pratique
accompagnée. Ces stages sont obligatoires pour la validation de l'année de
formation et peuvent se dérouler de maniere filée ou massée, selon le calendrier
universitaire voté en Conseil d'Institut de I'INSPE.

Tous les étudiants sont placés en stage par le service Formation Tout au Long de la
Vie de I'INSPE aupres de professeurs d'accueil désignés par les inspecteurs dans le
cadre d'une convention.

Les étudiants inscrits a I'INSPE sous le statut de contractuel alternant disposent d'un
contrat de recrutement avec les services académiques. lls disposent également
d’une convention qui régit les rapports entre les différentes parties (INSPE, services
académiques et alternant) pour la réalisation du parcours en alternance dans le
cadre du master MEEF.

Principe de laicité et obligation de neutralité

L'INSPE Lille-HdF accueille au sein des Master MEEF et dans les DIU (parcours
adaptés) des étudiants, des étudiants sous contrat d’Assistant d'éducation (AED) ou
d’alternance ainsi que des fonctionnaires stagiaires.

Tous les étudiants, quel que soit leur statut, deés lors qu'ils effectuent un stage en
observation ou en responsabilité au sein d'un établissement scolaire public, sont
pleinement soumis au respect du principe de laicité et a I'obligation de neutralité.
lls ne peuvent, dans ces circonstances, arborer de signes d’appartenance politique,
philosophique ou religieuse.

Les lauréats de concours, inscrits pour I'ensemble de I'année universitaire et scolaire
a I'INSPE Lille-HdF sont fonctionnaires stagiaires de I'Etat. A ce titre, ils sont soumis
au respect du principe de laicité et a l'obligation de neutralité pendant toutes les
périodes de formation inscrites a leur emploi du temps et durant les stages au sein
d’établissements scolaires. Ils doivent donc respecter les droits et les obligations
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relatifs au statut de la fonction publique.

Dans le cadre de leur formation, tous les étudiants sont soumis au réglement
intérieur de I'Université de Lille et de I'INSPE. A ce titre sont interdits les actes de
prosélytisme, les actes de pratique religieuse, les manifestations de discrimination,
les incitations a la haine et toute forme de pression physique ou psychologique,
visant a imposer un courant de pensée religieux, philosophique ou politique, qui
s'opposerait au principe de laicité. Aucun motif d'ordre religieux, philosophique,
politique, sexué ou genré ne pourra étre invoqué dans la perspective de refuser de
participer a certains enseignements, d'empécher d'étudier certains ouvrages ou
auteurs, de refuser de participer a certaines épreuves d'examens, de contester les
sujets, les choix pédagogiques ainsi que les examinateurs.

Nul ne peut en application de la loi n°2010-1192 du 11 octobre 2010, porter dans
I'enceinte universitaire une tenue dissimulant le visage.

3.5.2 Rupture du stage d'observation et de pratique accompagnée ou du contrat
d’alternance

Le stage peut étre rompu a l'initiative de ['établissement d’accueil, de I'INSPE ou de
I'étudiant. En cas de décision d'une des parties d'interrompre définitivement le
stage, celle-ci devra immédiatement informer les autres parties par écrit des raisons
qui ont conduit a cette décision. En cas de manquement a la discipline et/ou de
faute grave, I'administration d'accueil se réserve en tout état de cause le droit de
mettre fin au stage, apres en avoir informé |I'INSPE.

En cas de manquement ou de faute grave de I'étudiant durant le stage, I'INSPE
pourra étre amené a saisir la commission disciplinaire de |'université.

En cas de rupture du stage, que ce soit dans le cadre du stage d’observation et de
pratique accompagnée ou dans le cadre du contrat d’alternance, I'étudiant devra
faire une demande pour étre replacé dans un nouveau lieu de stage.

L'attribution d’'un nouveau lieu de stage n’est pas de droit. La demande sera étudiée
par une commission pédagogique constituée de la directrice adjointe en charge de
la formation, des responsables de mention, du responsable des stages, du
responsable pédagogique de site dans la mention 1¢" degré.

La rupture du stage sans nouvelle affectation entraine [invalidation de
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I'enseignement « stage » et de I'UE a laquelle il est rattaché.

3.5.3. Le service civique

Les établissements sont autorisés a valoriser le service civique® Un service civique
peut remplacer un stage dans la mesure ou, en amont :

1 Les missions confiées/activités prévues pendant le service civique sont
validées par le responsable de |a formation,

1 Les modalités de suivi, de restitution et de validation sont les mémes que
celles d'un stage (rapport, soutenance, évaluation de |'organisme d’accueil...).

L'étudiant présente sa demande par un dossier d’aménagement d’'études
« Engagement étudiant », qui est examiné par la commission d’aménagement qui se
réunit deux fois par an en début de semestre. Le dossier comprend I'avis de la
composante et/ou du responsable de formation et est examiné par la commission
qui valide ou rejette la demande.

Dans le cas d'une demande de validation d'activités liées a un service civique
achevé, I'étudiant fournit au responsable de sa formation ['attestation de service
civique et le document délivré par I'Etat décrivant les activités exercées et évaluant
les aptitudes, les connaissances et les compétences acquises pendant la durée du
service civique. Le responsable de formation peut également demander en
complément une production originale dont il lui appartient de définir I'objet et le
format.

Dans le cas d‘une demande de substitution d’'un stage par un service civique en
cours, l'étudiant compléte un dossier de demande de reconnaissance de
I'engagement étudiant qui est soumis a la commission d’aménagement pour les
étudiants engagés, complété par l'avis de la composante et du responsable de
formation, laquelle examine et valide ou rejette la demande.

3.6. La mobilité internationale

Les étudiants ont, durant leur cursus universitaire, la possibilité d’effectuer des
séjours a l'international (séjours d’études ou stages). Toutes les informations sur les
programmes de mobilité, les modalités d'acces, la phase de candidature, les aides a

SINIA Ot @& 5c oMl g3 RO MZREY RS f
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la mobilité, la validation des études effectuées a I’étranger et la valorisation de la
mobilité se trouvent sur le site de |'Université , aupreés des Services Relations
internationales et sur le site INSPE rubrique International.

Les étudiants qui souhaitent effectuer une mobilité doivent se faire connaftre en
premier lieu du service relations internationales de [I'INSPE : inspe-
international@univ-lille.fr

Les regles suivantes s’appliquent en matiere de sécurité pour tous les séjours a
I’étranger. Elles s'appliquent a tous les étudiants, y compris aux étudiants
en situation de césure, a I'exception des étudiants inscrits en formation a distance
al'Université de Lille et résidant dans un pays ou la situation politique est, ou devient
instable.

Tout étudiant en mobilité internationale doit s‘inscrire sur le portail Ariane du
Ministere de I'Europe et des Affaires étrangeres (MEAE). Les mobilités internationales
sont autorisées uniquement dans les zones de couleur verte (vigilance normale) et
jaune (vigilance renforcée). En aucun cas, I'lUniversité n'autorise les séjours dans les
zones rouge (formellement déconseillées) et orange (déconseillées sauf pour raison
impérative d’ordre professionnel, familial ou autre). Aucune convention de stage ou
de séjour d'études ne peut donc étre signée pour une mobilité en zone orange ou
rouge. Si la situation venait brutalement a se dégrader pendant une mobilité, que
ce soit au plan sanitaire, sécuritaire ou suite a un événement dramatique, I'lUniversité
impose aux étudiants un retour aussi rapide que possible a Lille. Dans ce cas, des
mesures pédagogiques sont mises en place afin de ne pas pénaliser leur scolarité
perturbée par une mobilité internationale inachevée.

Les étudiants inscrits administrativement en master MEEF mention second degré
dans les universités partenaires (UA, ULCO, UPHF), doivent impérativement se
signaler aupres du service des relations internationales (SRI) de I'INSPE qui suivra la
mobilité des étudiants en collaboration avec les services des relations
internationales propres a chaque université partenaire.

La mobilité en master MEEF est possible pour une année ou deux semestres. Le
master MEEF ne peut pas étre réalisé intégralement dans le cadre d’une mobilité.

Les étudiants qui partent en mobilité signent un contrat pédagogique qui définit les
éléments du programme d’échange qui sont admis en équivalence etfou en
dispense du cursus suivi. Les modalités de contrdle de connaissances sont celles de
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I'établissement d'accueil pour les éléments définis dans le contrat pédagogique. Les
étudiants qui n'auraient pas validé I'ensemble des éléments du contrat pédagogique
peuvent se présenter aux sessions de rattrapage de I'établissement d'accueil. Si le
calendrier le permet et avec l'accord du SRI, des responsables de mention et de la
direction des études de I'INSPE, ils peuvent se présenter a la seconde session
d'examen du cursus de rattachement selon le calendrier général des examens.

Les étudiants en mobilité et inscrits en master 2 doivent obligatoirement effectuer
un mémoire de recherche qui sera suivi par un directeur de mémoire désigné en
début d'année universitaire. La soutenance doit étre réalisée en présentiel. La
soutenance a distance sera autorisée uniquement pour les étudiants dont les
examens en établissement d'accueil ne sont pas terminés et avec l'accord du
directeur de mémoire. La demande de soutenance a distance doit étre faite aupres
du service examen de la direction des études de I'INSPE au plus tard un mois avant
la date de soutenance.

Section 4 : Les modalités d’évaluation et de controle des connaissances
et des compétences

4.1 Modalités communes a I'ensemble des formations

La validation des connaissances et des compétences se fait a I'échelle du BCC.
L’évaluation des connaissances et des compétences peut se faire a I'échelle du BCC
ou s'il contient plusieurs unités d’enseignement (UE), a I'échelle de chaque UE ou de
chaque élément constitutif (EC) de I'UE.

4.11 Contenu des Modalités de contréle des connaissances et des compétences (MCCC)
Conformément au code de |'éducation, les MCCC indiquent annuellement pour
chaque élément évalué :
- le nombre d’épreuves;
- la nature (écrit, oral...) ;
- le niveau d'évaluation retenu (BCC, UE ou EC);
- ladurée;
- le coefficient ;
- le type (évaluation continue intégrale, évaluation continue avec seconde
session, évaluation terminale...) ;
- dans le cas d'une évaluation continue avec seconde session, les modalités de
report des notes.
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L'évaluation des connaissances et des compétences peut avoir recours, pour tout
ou partie, aux moyens numeériques (article D. 611-12 du code de I'éducation).

Modalités de détermination du coefficient :

- Pour les enseignements affectés de crédits ECTS (BCC, UE, éventuellement
EC): ces derniers valent coefficients dans le calcul de la moyenne (hors
évaluation par compétences).

- Pour les EC non affectés de crédits ECTS : un coefficient est attribué a chaque
enseignement pour permettre le calcul des moyennes.

Les MCCC peuvent étre adaptées selon les régimes de formation (formation initiale,
continue, a distance) et aux publics spécifiques (salariés, personnes en situation de
grossesse...)[cf. site web de |'université rubrique aménager, personnaliser ses études].

4.1.2 Modalités d’adoption des MCCC

Les modalités générales de contrbéle des connaissances et des compétences sont
arrétées par le CFVU, conformément a l'article 26-3 des statuts de I'Université de
Lille.

Le conseil d’Institut de I'INSPE adopte les MCCC de ses formations, apres avis de la
commission formation.

Les MCCC ne peuvent étre modifiées en cours d’année, sauf en cas de force majeure*.

4.1.3 Communication

La communication des MCCC aux usagers est effectuée au plus tard a la fin du
premier mois de I'année d’enseignement, sous la responsabilité des responsables de
formation. Les supports associés a cette communication doivent rester accessibles
jusqu'a l'issue de toutes les sessions d’évaluation de |'année universitaire. En cas
d’information contradictoire, c’est la rédaction votée en conseil d’institut qui fait foi.

4.1. Les modalités de contrdle des connaissances et des compétences : évaluation
continue avec rattrapage, évaluation continue intégrale, controle terminal

4.11. Evaluation continue avec rattrapage et évaluation continue intégrale

L'évaluation continue avec rattrapage et I'évaluation continue intégrale sont
essentiellement réalisées pendant les heures de travail encadré et doivent

4 Définis par les autorités de I'Etat.
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intervenir a des moments pertinents pour l'orientation de ['étudiant et sa
progression par rapport a son projet personnel et professionnel.

L’évaluation continue avec rattrapage et |'évaluation continue intégrale revétent
des formes variées, en présentiel ou en ligne, comme des épreuves écrites et orales,
des rendus de travaux, de projets et des périodes de mise en situation ou
d'observation en milieu professionnel. Le cadrage de [‘évaluation d'un
enseignement est porté a la connaissance de I'étudiant.

L'évaluation continue et I’évaluation continue intégrale incluent au moins deux
évaluations réparties de maniere équilibrée au cours du semestre lors de la phase
initiale d'évaluation.

En Master, lorsqu'un BCC est constitué d'UE de type stage ou mémoire une seule
évaluation est possible.

L'évaluation continue intégrale ou I'évaluation continue avec session de rattrapage
sont organisées en deux semestres pédagogiques. Chaque semestre pédagogique
donne lieu a un calcul de la moyenne et a une proclamation de résultats apres
délibération du jury.

Dans les cursus de Master, une seule session, dite unique ou longue, peut étre mise
en place : cette session se caractérise par une évaluation continue intégrale. Les
résultats des deux semestres pédagogiques ne sont proclamés qu’a l'issue de la
délibération du jury de fin d’année. L'équipe pédagogique peut prévoir un jury
d’étape a l'issue du semestre impair.

4.1.2. Organisation des sessions d'évaluation — double session

En I'absence de contrble continu intégral, I’évaluation de I'enseignement prend la
forme, pour tout ou partie des enseignements, de deux sessions d’évaluation : une
initiale et une de rattrapage.

La session initiale est la 1°® session d’évaluation qui regroupe l'ensemble des
examens des enseignements d’une formation. L'évaluation d'un enseignement
peut étre :

- Une épreuve de contrdle terminal (CT);
- Des épreuves de contréles continus (CC) ;

- UnCCetunCT.
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L'absence justifiée a un CC peut donner lieu a une épreuve de substitution avant
le jury de délibération de 1% session.

La session de rattrapage est une seconde session d’examen organisée pour les
étudiants ajournés ou défaillants (justifiés ou non) dans le cadre de la session
d’évaluation initiale. Cette session est postérieure aux jurys de délibération de
session initiale.

Dans le cas d’une évaluation continue avec session de rattrapage, organisée sous
forme d’une évaluation partielle et d’une évaluation terminale, tous les éléments
affectés de crédits non validés directement ou par compensation doivent étre
repassés en session de rattrapage, y compris, le cas échéant, les éléments de
validation du stage (en dehors du stage lui-méme).

Dans le cas d’'une évaluation continue assortie d’une évaluation terminale, le calcul
de la note de la session de rattrapage peut prendre en compte la note du contrdle
continu.

Dans tout autre cas, la note obtenue a la session de rattrapage se substitue a celle
de la session initiale.

25

Plusieurs modalités de contréle des connaissances et compétences sont appliquées

a I'INSPE :

1. Le contrdle continu repose sur un minimum de deux évaluations (quelle qu'en
soit sa forme) ; ces évaluations se déroulent dans le cadre du CM etfou du TD
et I'une d'entre elles peut étre placée durant la session d'examens du semestre

concerné.

2. Le contrble terminal repose sur une évaluation (quelle qu'en soit sa forme).

Cette évaluation a lieu pendant la session d'examens.

3. La session unique pour le semestre 4 des masters MEEF 1¢r degré, 2" degré et
Encadrement éducatif. Cette session concerne le dépot d'un écrit ou d'un

meémoire ainsi qu’une soutenance et un oral de fin de formation.

Les modalités de contréle des connaissances et compétences propres a chaque
mention et parcours sont indiquées dans les guides des études ou les maquettes de

formation disponibles sur le moodle de l'université de Lille a la rubrique INSPE.

4.2. La validation d’un parcours de formation

4.2.1 La validation directe des éléments de formation et des semestres
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L'acquisition d'un semestre, d'un BCC ou d'une UE emporte l'acquisition et la
capitalisation des crédits EC TS correspondants. De méme sont capitalisables les
EC dont la valeur en crédits ECTS est fixée.

La validation directe des crédits ECTS attachés a une UE est effectuée si la
note finale a cette UE est égale ou supérieure a 10/20.

Sile BCC inclut plusieurs UE, la validation directe des crédits ECTS attachés a
un BCC est effectuée si la note finale a chaque UE est égale ou supérieure a
10/20.

Si une UE d'un BCC inclut plusieurs EC, la validation directe de chaque EC est
effectuée sila note finale est égale ou supérieure a 10/20 ou si les compétences
requises sont vérifiées lors de leur contrble (validation sans note).

La validation d'un semestre est effectuée lorsque chaque BCC constituant le
semestre est validé.

Pour les étudiants doublant, un résultat ne peut étre conservé entre deux
années universitaires s'il ne permet pas la validation du BCC, de 'UE ou de I'EC
et donc la capitalisation des ECTS correspondant (sauf dans le cadre d'un
aménagement pour les publics spécifiques)

La soutenance du mémoire de master 2 est soumise a accord préalable du
directeur de mémoire au regard du respect des dates, modalités de dépst et
documents de cadrage du mémoire. Un mémoire jugé non recevable pour la
soutenance est noté O ou a « A construire ».

Modalités spécifiques a la mention ler degré :

Dans la mention 1er degré, la validation des BCC et des UE est définie selon 4 items
de progressivité : « A construire », « A consolider », « Acquis » et « Dépassé ».

i

Pour valider I'UE, I’étudiant doit avoir un résultat « Acquis » ou un résultat «
Dépassé » a son évaluation.

Pour valider le BCC, I'étudiant doit avoir validé toutes les UE du BCC. Si une
ou plusieurs UE ne sont pas acquises, le BCC est déclaré « non acquis ».

Aucune note ne sera donnée.

4.211 La session exceptionnelle au semestre 4 :

Une autorisation exceptionnelle de soutenance en dehors du calendrier commun
peut étre accordée pour raisons médicales ou dans le cadre de périodes de stage
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spécifiques liées a un projet particulier, avec l'accord des coordonnateurs de
mention et avis motivés du responsable de mémoire et/ou du tuteur parcours et du
responsable pédagogique du site dans lequel I'étudiant ou le fonctionnaire stagiaire
est inscrit. La soutenance peut alors se dérouler jusqu’au 30 septembre 2026.
L’accord pour la session exceptionnelle peut étre donné pour la soutenance et/ou
I'oral de fin de formation. Le mémoire devra cependant avoir été déposé dans les
délais (hors aménagements prévus pour les étudiants en situation de handicap et
validés en CHPE).

4.21.2 La seconde chance au semestre 4 dans la mention 1*" degré :

Dans la mention 1¢ degré, une seconde chance peut étre accordée pour I'oral de fin
de formation. Cette seconde chance n’est pas une session de rattrapage. De ce fait,
elle est autorisée uniquement pour les étudiants qui se sont présentés a la
convocation du premier oral et ont réalisé une prestation respectant le cahier des
charges. A l'issue de leur oral de fin de formation, les étudiants qui n‘ont pas obtenu
le résultat « acquis » ont connaissance des éléments a retravailler en vue de la
seconde chance. Cet oral se déroule au plus tét 15 jours apres le premier et a lieu
avant le jury de semestre. Le meilleur des deux résultats est retenu a I'issue des deux
oraux.

4.2.2 Validation par compensation

En master MEEF, les UE, les BCC et les semestres ne se compensent pas. Seuls les EC
au sein d’'une méme UE peuvent se compenser.

- Les BCC différents ne se compensent pas entre eux au sein d'un méme
semestre, ni au sein d’'une méme année. Néanmoins, lorsqu’'un méme BCC est
proposé aux deux semestres d’'une année de formation et que I'étudiant n‘a
pas obtenu la moyenne de 10/20 a |I'un des deux semestres, il est possible, sur
délibération du jury, de mettre en place une compensation entre les
semestres de ce méme BCC

- L"étudiant peut choisir de renoncer a la compensation semestrielle ou annuelle
telle que permise par les MCCC. Il dispose d'un délai de 5 jours ouvrés apres la
diffusion des résultats pour en faire la demande écrite a la scolarité de sa
composante. La renonciation a la compensation ne peut porter que sur les UE
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auxquelles I'étudiant a obtenu une note inférieure a la moyenne ou au seuil de
validation par compétence. La renonciation a la compensation emporte
ajournement au semestre et par ricochet, a I'année.

L'admission sera prononcée en deuxieme session le cas échéant. Les notes
prises en compte dans le calcul de la moyenne seront celles obtenues en
deuxieme session, y compris si elles sont inférieures a celles obtenues en 1 ére
session.

Dans I'hypothése ou I'étudiant renonce a la compensation a l'issue de la 2éme
session, aucune des notes d'UE ou d’EC inférieure a 10 ne sera conservée.

- Sous la responsabilité du jury du diplédme, un dispositif spécial de
compensation peut étre mis en ceuvre pour permettre a I'étudiant d'obtenir
a divers moments de son parcours un bilan global de ses résultats et la
validation correspondante en crédits ECTS. Cette possibilité peut étre offerte
a I'é¢tudiant a la fin d'une année universitaire en particulier lorsqu'il fait le
choix de se réorienter, d'effectuer une mobilité dans un autre établissement
d'enseignement supérieur frangais ou étranger ou de suspendre de fagon
transitoire ses études. Les crédits ECTS attachés au BCC pour lesquels
I’étudiant a une note inférieure a 10/20 sont alors validés sans modification
des notes obtenues par I'étudiant. Le BCC est alors définitivement validé et
I’étudiant bénéficie de la capitalisation des crédits ECTS de ce BCC.

4.2.3. Le doublement

Dans les cursus de Master, le doublement n’est pas de droit et est soumis a la décision
du jury.

Dans tous les niveaux de formation et dans tous les cas de figure, les décisions du jury
sur le non-doublement tiennent compte des situations personnelles particuliéres des
étudiants, qu’elles soient conjoncturelles et signalées a I’'établissement en cours de
semestre (maladie, cas de force majeure) ou structurelles (et donnant lieu a des
aménagements des études pour les publics spécifiques). L'étudiant est informé de la
décision du jury sur le non-doublement sur son relevé de notes a l'issue du jury
annuel.

4.2.4. L’'enjambement

En DEUST, Licence professionnelle et en Master, I'enjambement n’est pas proposé.

20
C E X
. e . ; iEa ACADEMIE
L Universite  1// ULCO S poigtechni DE LILLE
de Lil.le : Université otytechnique -
UNIVERSITE D’ARTOIS Littoral Cote d'Opale HAUTS-DE-FRANCE Liberté

Egalité
Fraternité



Ingtitlut nationsl
rupdrieur du profeccorat
- : et de I'éducation
h Acad émie de Lille

4.2.5. La validation du dipléme

Le diplédme s’obtient soit par acquisition de chaque BCC constitutif du parcours
correspondant, soit par application des modalités de compensation précitées.

Le dipldbme de Master s'obtient quand les 120 crédits ECTS affectés aux blocs de
connaissances et de compétences des quatre semestres sont acquis.

4.2.6. L’attribution des mentions

Les mentions sont données au dipldme de Master.

La mention en master MEEF est attribuée par la moyenne des semestres de I'année
dipldmante.

La mention est octroyée selon la nomenclature suivante :

« Assez bien » si la moyenne générale est supérieure ou égale a 12/20 et inférieure a
14,

« Bien » si la moyenne générale est supérieure ou égale a 14/20 et inférieure a 16 ;

« Tres bien » si la moyenne générale est supérieure ou égale a 16/20.

Les mentions sont également délivrées en session de rattrapage.
Dans le master MEEF 1°" degré, une mention est attribuée en fonction du résultat

donné lors de l'oral de fin de formation et |la mention attribuée au mémoire et a sa
soutenance au semestre 4 selon la répartition ci-dessous.

Cl 04.09. 25

Mention au mémoire Résultat a I'oral de fin Mention au master
de formation
Tres Bien Dépassé Trés Bien
Tres Bien Acquis Bien
Bien Dépassé Tres Bien
Bien Acquis Assez Bien
Assez Bien Dépassé Bien
Assez Bien Acquis Passable
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Section 5 : Assiduité et organisation des évaluations

5.1 Les regles d'assiduité aux enseignements et d'accés aux évaluations (hors
situation des publics spécifiques disposant d'un aménagement d'études validé
par les commissions ad hoc)

Les regles d’assiduité aux enseignements en master MEEF :

En master MEEF |'assiduité en formation et en stage est obligatoire. Elle est
contrOlée et elle est prise en compte lors des délibérations des jurys d’année.
L'absence d’assiduité en stage entraine la défaillance de I'UE a laquelle il est
rattaché.

Les absences en formation et en stage doivent étre justifiées. Le justificatif de
I'absence est fourni au secrétariat pédagogique de la formation ou au responsable
de I'enseignement, en fonction de I'organisation en place, au plus tard 72 heures
apres I'absence. Seuls un certificat médical, un arrét de travail (pour les stagiaires
de la formation professionnelle) ou une attestation validée par le responsable
pédagogique de l'enseignement concerné peuvent justifier une absence.

Tout enseignement délivré a un étudiant en formation professionnelle (formation
continue, contrat d'apprentissage ou de professionnalisation) fait I'objet d'un
contréle de l'assiduité par émargement afin de justifier de la réalisation de
I'enseignement aupres du financeur de la formation (OPCO, Région, France Travail,
Contrat de Transition Professionnelle).

Les absences aux enseignements et aux évaluations sont rapportées au CROUS,
dans le cadre du contrdle de |'assiduité des étudiants boursiers. Elles entrainent une
suspension du versement de la bourse par le CROUS, et le cas échéant, la
production d’'un ordre de reversement.

5.2 Les modalités d'organisation des évaluations

Les contrbles de connaissances peuvent étre organisés tout jour ouvrable, dans les
périodes d'enseignement ou d'examens.

Des évaluations communes peuvent étre organisées pour plusieurs groupes d'un
méme enseignement dans le cadre de I'évaluation continue ou de I'évaluation
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continue intégrale. Dans ce cas, le sujet de I'évaluation peut étre identique pour tous
les groupes ou différent d'un groupe a l'autre, pour tenir compte des contraintes
d'organisation matérielle (épreuves organisées a des dates différentes, pour des
publics suivant des dispositifs particuliers, par exemple de remédiation).

5.3 Le déroulement des évaluations

5.31 Calendrier, affichage et convocation

L’administration communique aux étudiants le calendrier des examens terminaux au
plus tard 15 jours avant les épreuves, précisant la date, I’'heure et le lieu de chaque
épreuve, les groupes concernés le cas échéant.

Pour tout examen terminal, I'étudiant doit prendre connaissance du calendrier des
examens et de ses éventuelles modifications en consultant les panneaux d’affichage
et/ou les informations mises en ligne sur le site internet de I'Université, dans les
espaces Moodle, sur I'ENT ou la boite mail.

L'étudiant, qui se doit de s'informer des dates de ses examens ne peut pas prétendre
les ignorer lorsque ces modalités d’affichage ou d’information sont respectées. En
cas de répartition par groupe, I'étudiant est tenu de connaitre son rattachement.

Tous les étudiants sont tenus d’étre présents aux examens.

5.3.2 Examen terminal : accés aux salles d’examen, documents autorisés et surveillance

L'étudiant doit :

1 justifier son identité et signer la liste d’émargement,

1 poser son sac et ses effets personnels a I'endroit indiqué par les surveillants.
Les téléphones et autres objets connectés doivent étre éteints et demeurer
dans les sacs. L'usage de n‘importe quelle fonction, y compris I'horloge, du
téléphone ou tout objet connecté est strictement interdit et constitutif d'une
présomption de fraude,

1 s'installer a la place prévue par le service organisateur de I'épreuve ou celle
indiquée par le surveillant ; a défaut, il sera signalé comme incident sur le
proces-verbal de déroulement de |'épreuve.

Les étudiants sont tenus d’étre présents suffisamment tot en amont de I'épreuve (de
15 a 30 minutes avant le début). Si aucune précision n‘est donnée dans la
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convocation alors les étudiants doivent étre présents au moins 15 minutes avant le
démarrage de I'épreuve.

Les éléments d’habillement ne doivent pas masquer un dispositif de communication
et/ou de stockage d'informations. En cas de doute, il sera procédé a une vérification.

Tout candidat admis a composer doit rendre une copie. S’il rend une copie blanche,
la mention « copie blanche » doit y étre inscrite.

Aucun candidat n‘est autorisé a quitter définitivement la salle d’examen avant
I’expiration de la premiére heure une fois les sujets distribués, méme s'il rend copie
blanche. Les candidats qui demandent a quitter provisoirement la salle n'y sont
autorisés qu’un par un, et accompagnés le cas échéant d'un surveillant.

Tout candidat ayant signé la feuille de présence et ayant quitté la salle sans remise
de copie sera considéré comme défaillant. Le PV devra porter I'observation de cette
anomalie.

L'épreuve débute quand tous les sujets et copies d’examen ont été distribués. La
composition anticipée est constitutive d'une suspicion de fraude, passible de la
section disciplinaire.

L'acces de la salle d’examen est interdit a tout candidat qui se présente apres
I'ouverture de(s) enveloppe(s) contenant le(s) sujet(s). Toutefois, le responsable de la
salle peut, a titre exceptionnel, autoriser un candidat retardataire a composer, a
condition qu’aucun autre candidat n‘ait quitté, méme provisoirement, la salle ni, en
cas de lieux multiples, aucune autre salle. Aucun temps supplémentaire de
composition ne sera accordé au candidat concerné. Mention du retard et des
circonstances est portée sur le proces-verbal de I'examen.

Pendant I'examen terminal, ['acces aux documents (dont les dictionnaires, y compris
pour les non francophones) et I'usage de la calculatrice ne sont pas autorisés lors des
épreuves, sauf indication contraire expressément mentionnée sur le sujet.

Le matériel autorisé peut étre controlé a tout moment par les surveillants de
I'épreuve, y compris de fagon aléatoire.

Les modalités des examens garantissent I'anonymat des épreuves écrites terminales.
Afin de garantir I'anonymat des étudiants, des copies a coin cacheté ou a code barre
doivent étre utilisées pour toutes les épreuves écrites terminales. Les étudiants
doivent remplir correctement et complétement |’en téte de leur copie et notamment
le coin supérieur droit qu'ils cachettent obligatoirement. lls ne doivent en aucun cas
porter de signe distinctif sur leur copie. Dans le cas contraire, les copies ne sont pas
corrigées. Lors de la levée d'anonymat, en cas d'impossibilité d'identifier I'étudiant
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auquel appartient la copie, celu- |
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