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GUIDE DU CANDIDAT

La candidature est dématérialisée, vous n'avez rien a envoyer par courrier.

La candidature se déroule en plusieurs phases :

- créer votre dossier : créer le compte, compléter les informations nécessaires
(information personnelle, adresse, cursus etc)

- candidater : sélectionner une formation, joindre les piéces justificatives, répondre au
formulaire complémentaire puis transmettre la candidature

- confirmer : si vous avez recu un avis favorable vous devez confirmer votre candidature
ou vous désister
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1) Créer un compte :

A ATTENTION ! Nous vous recommandons d'utiliser une adresse mail universitaire
pour la bonne réception des messages.

Une adresse personnelle peut étre renseignée, si aucune adresse mail universitaire ne vous
a été attribuée pour I'année universitaire.

Vous allez recevoir plusieurs mails relatifs a votre candidature...Il est donc impératif de bien
pouvoir réceptionner les messages et d'aller les consulter régulierement.

eCandidat & Connexion ~ # Créer un compte

Connexion

Je suis étudiant a I'ESPE Lille-Nord-de-France

Veuillez vous connecter ® Connexion

Accueil

Je ne suis pas étudiant a I'ESPE Lille-Nord-de-France

Veuillez vous connecter avec votre compte eCandidat

Utilisateur *

Mot de passe *

ssesssssssee

Si vous étes déja inscrit a I'université de Lille/INSPE Lille HdF,
vous pouvez utiliser votre adresse mail et votre identifiant de I'université de Lille/INSPE
Lille HdF, sinon cliquez sur « Créer un compte »

Création de compte +

Attention, lorsque vous aurez modifié votre compte , vous serez déconnecte.
Vous devrez cansulter vos courriels pour valider votre adresse, puis vous

pourrez vous recannecter.

Nom * ROSE
Prénom * LiLl

Adresse mail * lili.rose@univ-lille1.fr

Confirmation Adresse Mail * IiIi.rose@univrli\H.frI ‘

X Annuler E) Enregistrer
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Un email d'activation a été envoye sur la boite mail indiquée.

Vous avez 5 jours pour valider votre compte. Si vous n'avez pas de message dans
votre boite de réception, regardez dans vos courriers indésirables.

Activez votre compte en cliquant sur le lien envoyé sur votre boite mail ou en faisant un
copier-coller. Aprés avoir cliqué sur le lien, votre compte est validé automatiquement.
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2) Renseigner son dossier

Pour toutes les formations vous devez compléter les rubriques « informations perso »,
« adresse », « baccalauréat », « cursus externe ».

LILI ROSE

Informations pPerso.

Si vous étes déja inscrit a I’'Université de Lille : une partie des informations sont remontées
directement depuis le logiciel de scolarité : informations personnelle, adresse, baccalauréat,
cursus interne

Vous devez aussi compléter les rubriques « stages » et « formation professionnelle »
si vous faites partie des situations particulieres (voir point 2).

Dans chaque rubrique, cliquer sur « saisir/modifier informations »

ROSE LILI (08704QRQ) - Informations personnelles

# Saisir/Modifier informations

Dans la plupart des champs avec une liste déroulante, vous pouvez :
- soit taper les 1°s |ettres du mot
- soit utiliser I'ascenseur de la liste déroulante

Indiquer son INE :

Le N° INE a été attribué a partir de I'année 1995.

Depuis, il est délivré :

- dés I'inscription aux épreuves du Baccalauréat ;

- sinon, deés la premiere inscription dans un établissement de I'enseignement supérieur
francais.

L'INE est composeé de 11 caracteres (10 chiffres + 1 lettre ou 9 chiffres + 2 lettres) et se
trouve sur :

- le relevé de notes du Baccalauréat ;

- un certificat de scolarité, un relevé de notes ou sur une ancienne carte d’étudiant.
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Comment bien remplir le cursus externe ?

A Attention ! Si votre cursus est mal renseigné votre dossier pourrait recevoir un avis
défavorable par manque d'informations

Il est impératif de saisir un cursus par année d'étude. Par exemple : trois années de
licence impliquent, trois saisies.

Saisie d'un nouveau cursus post-baccalauréat - Saisir toutes vos années d'études

Pays * FRANCE
Département * 059/NORD
Commune * LILLE

Etablissement * |

Année d'obtention * ESUPCOM - ECOLE SUP COMMUNICATION

INST ECO SCIENT GESTION LILLE MEMBRE UNI

Formation * INST EXPERT COMPTABLE MEMBRE UNIV CATHOL
INSTITUT CATHOLIQUE LILLE MEMBRE UNIV CA
Libellé et niveau de la formation * LYCEE PROFESSIONNEL SONIA DELAUNAY

UNIVERSITE LILLE 2 DROIT ET SANTE

Pour remplir le champ « Etablissement » :
Nous vous conseillons d'inscrire les premiéres lettres de I'établissement pour le retrouver
plus facilement.

/\ ATTENTION :

Un établissement peut étre une "antenne”, c'est-a-dire rattaché a une structure :
un IAE (institut d'administration des entreprises), un IUT (institut universitaire de
technologie) ou une école d’ingénieur sont souvent rattachés a une université, par
exemple.

Dans ce cas, vous devez inscrire le nom de I'établissement de rattachement et non celui de
l'antenne.

Pour les universités, vous devez renseigner le siege de I'établissement :
- pour 'ULCO, veuillez saisir « Dunkerque », le siége de l'université

- pour l'université d’Artois, veuillez saisir « Arras » et non la faculté Jean Perrin de Lens,
par exemple
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Pour I'année d'obtention inscrire la fin d'année universitaire. Par exemple pour une
licence 1, suivie au cours de I'année 2020-2021, indiquez « 2021 » c'est-a-dire I'année
de validation théorique.

Pour la formation, laissez-vous guider par le menu déroulant. Les licences a l'université
entrent dans la catégorie « Dip. Etablissmt. Univers »

Dans le champ obtenu : si vous étes en cours d'acquisition du dipléme notamment pour
un master 1, indiquez « En cours » (voir exemple ci-dessous)

Saisie d'un nouveau cursus post-baccalauréat - Saisir toutes vos années d'études +

Pays * FRANCE
Département * 059/NORD
Commune * LILLE
Etablissement * UNIVERSITE LILLE 2 DROIT ET SANTE
Année d'obtention * 2018
Formation * Dip. établissmt univers.
Libellé et niveau de la formation * L3, Mathématiques
Obtenu * ‘ |
Mention oul
Non

En cours

@ Informations
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3)_Candidater pour une formation

Dans la rubrique « candidature », cliquer sur « Nouvelle candidature »

L'offre de formation apparait et vous pouvez cliquer sur la formation pour la sélectionner

Offre de formation
Vous pouvez consulter les formations en dépliant les menus et candidater a une formation en cliguant dessus.
Q Filtrer | Filtre en cours : Aucun

Université de Lille
Titre Mots clés url

» 1l Institut national supérieur du professorat et de I'éducation

Cliquer sur la fleche pour faire apparaitre les formations :

Pour le DU Apprendre par le Jeu, veuillez sélectionner DIPLOME D’UNIVERSITE
2CYCLE. L’intitulé de la formation se trouve a I'avant derniére ligne, de la liste.

Pour le CAPEFE, veuillez sélectionner CERTIFICAT.

Pour les FONCTIONNAIRES STAGIAIRES, veuillez sélectionner MASTER méme si vous allez
suivre un DIU Entrée ou Approfondissement. L’intitulé ne peut malheureusement pas étre modifié :

« il Institut national supérieur du professorat et de I'éducation
» ™= CERTIFICAT
» = DIPLOME D'UNIVERSITE 2CYCLE
¥ ™ MASTER
- Inscription professeur stagiaire 1er degré
« Inscription professeur stagiaire 2nd degre
+ Inscription stagiaire Encadrement Educatif
» = MASTER METIERS DE L'ENSEIGNEMENT

» = PREPARATION AUX CONCOURS
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4)_Ouvrir et compléter sa candidature :

Double cliquer sur la formation ou la sélectionner et cliquer sur « ouvrir »

E288 eCandidat ) a
ROSE LILI (08704QRQ) - Candidatures © Précédent
<+ Nouvelle candidature # Ouvrir
Formation Date limite de retour Statut du dossier Décision
M2 MEEF 2nd degré allemand 10/03/2018 Réceptionné En attente
M1 MEEF 2nd degré mathématiques 20/03/2018 Complet Type de décision favorable
M1 Pratique et Ingénierie de la Formation parcours ECLA 20/03/2018 En attente En attente

Candidatures

Dans le récapitulatif de votre candidature vous avez la possibilité :
Tout d'abord :

% de joindre vos piéces justificatives

x de compléter le formulaire complémentaire
x d'annuler ou transmettre votre candidature
x de télécharger votre dossier

Apres avoir transmis votre candidature et regu un avis :
% télécharger votre lettre d'admission ou de refus
% confirmer votre candidature ou vous désister

Récapitulatif de votre candidature - ROSE LILI (08704QRQ)

Informations détaillées Dates utiles Adresse de contact

is, rue Jules Guesde
0 VILLENEU\ SCQ

Formation M1 Pratique et Ingénierie de la Formation parcours ECLA Date limite de retour 20/03/2018

Statut du dossier En attente

Décision En attente

A Noubliez pas de consulter l'onglet ‘Formulaires complémentaires'

@ Piéces justificatives @ Formulaires complémentaires

Procédure dématérialisée, veuillez déposer vos piéces via les commandes du tableau avant le 20/03/2018. Une fois fait vous devrez transmettre votre candidature.

Piéce justificative Fichier Statut Piéce conditionnelle Commentaire
Piéce d'identité + En attente

Relevés de notes - @ £ Relevé_de_notes_semestre.pdf Transmise

Relevés de Notes de votre dernier dipléme + En attente

Lettre de motivation Non concerné

Curriculum Vitae Non concerné

Contrat de Travail Non concerné & Concerné par cette piéce

% Fermer & Annuler la candidature < Transmettre ma candidature & Télécharger mon dossier
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5) Déposer les piéces justificatives :

Une piéce justificative correspond a un fichier. Il peut contenir plusieurs pages (notamment
pour les relevés de notes). Le fichier doit étre en pdf ou en jpg et ne doit pas dépasser
2Mo.

a) Pour réduire le poids (en Mo) d'un fichier a déposer

e Quand c'est possible, il est préférable de scanner un document plutét que de le
photographier : le fichier sera moins lourd en Mo.

o Compresser votre PDF
o Internet propose des applicatifs a télécharger et des services en ligne
gratuits de compression de fichier PDF.
Pour cela, indiquer dans votre moteur de recherche "compression pdf*

« Transformer un fichier JPG en PDF
o Internet propose des applicatifs a télécharger et des services en ligne
gratuits de conversion de fichier JPG en PDF.
Pour cela, indiquer dans votre moteur de recherche "conversion jpg en pdf".

o Vous pouvez aussi copier-coller vos jpeg dans un fichier Word (ou son
équivalent OpenOffice). Puis faire « fichier », « enregistrer sous », « type : pdf

»
b) Fusionner vos documents (les regrouper dans un méme fichier)

e Avec un scanner : quand vous scannez plusieurs feuilles en méme temps, elles

s’enregistrent sous un méme pdf.
« Avec un outil (gratuit) disponible sur internet : https://smallpdf.com/fr/fusionner-pdf

En fonction des formations ou de votre profil (reprise d'étude, niveau de dipléme
insuffisant) certaines pieces sont obligatoires.

Pour les pieces qui ne sont pas obligatoires vous avez la possibilité de cliquer, dans la

colonne « Piéce conditionnelle » sur I'icbne , .
3 Mon concerme par cetfe piece
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Vous verrez apparaitre ce message. Cliquer sur « Oui » si vous n'étes pas concerne.

Piece conditionnelle

Je certifie sur I'nonneur ne pas étre concerne par la

piece 'Contrat de Travail

Pour déposer une piéce, cliquer sur

Pour visualiser une piece, cliquer sur ®

Pour supprimer une piéece, cliquer sur
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7)Transmettre votre dossier.

Aprés avoir dépose toutes les pieces justificatives demandées et bien vérifié votre dossier,
cliquer sur le bouton

<4 Transmettre ma candidature

A Attention, cette action est définitive !

ransmetire ma candidature

Etes vous certain de transmetire votre candidature?
Attention: une fois votre dossier transmis aucune

modification ne sera possible sur votre candidature.

8) Einaliser votre candidature

Une fois votre candidature transmise, vous recevrez un mail confirmant la bonne réception
de votre dossier. Vous recevrez ensuite un second message, indiquant, si votre dossier
est complet ou incomplet.

Aprés la commission, sous réserve de I'obtention de I'avis favorable, vous devrez
confirmer le maintien de votre candidature ou vous désister.

Le maintien de votre candidature, vous permettra de vous inscrire en ligne, dés
'ouverture de la campagne des inscriptions en juillet.

Pour toutes questions : inspe-candidatures@univ-lille.fr




